Guatemala 28 de febrero de 2017 ._

Informe-02-2017

Licenciado
Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

~5u Despacho

Licenciado Araujo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el
Contrato No. 73-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 33-2017,
f’fcorrespondiente al mes de febrero del presente ario, para el cobro de mis
honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “B” No. 0013.

Actividades Realizadas

 Brindar apoyo en la creacion, alimentacion y actualizacion de la base de
datos del personal activo y de baja.

e Apoyar en realizar la calendarizacién para la actualizacion de la base de

datos de las diferentes dependencias de la Direccién.
/" e Brindar apoyo para la ubicacién de los expedientes segln sean requeridos

para los distintos framites de la Delegacién de Recursos Humanos.

° Apoyar las otras areas de trabajo que conforman la Delegacion de
Recursos Humanos.

e Apoyar en otras actividades que sean asignadas en la Delegacion de
Recursos Humanos.
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Resultados Obtenidos

Se apoy6 en realizar la base de datos de los boletos de ornato del personal
de la Direccion General de las Artes.

Se apoyo en realizar la base de datos de Ia Actualizacién Anual de la
Contraloria General de Cuentas del personal de la Direccién General de las
Artes,

Se apoy6 en ubicacién y prestamo de los expedientes del personal de la
Direccién General de [as Artes para [os distintos tramites que se realizan
en la Delegacién de Recursos Humanos.

Se apoyo en el ingreso al portal de la Contraloria General de Cuentas, los
contratos del personal 021 de la Direccién General de las Artes.

Se apoyé en el ordenamiento de expedientes para procesos de seleccion
del personal de la Direccion General de las Artes.

Vera Lucia Diaz Aguilar
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M.Sc, Alma Saré Vazquez Gramajo
Detegada de Recyrsas Humanos
Direccitn Ganaral g8 las Artes

Mindsterio de Culiera v Deportes
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